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CAPITULO XVI
DE LAS ATRIBUCIONES DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Articulo 22. El Departamento de Archivo estara adscrito a la Unidad de Administracién y, sin
perjuicio de lo dispuesto en otros articulos de este Reglamento, su Titular tendra las atribuciones

siguientes:

I. Coordinar la organizacién, conservacion y administracion homogénea de los archivos en posesion
del Organo Superior, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

II. Proponer a su superior jerarquico la integracion en el programa de capacitacion y
profesionalizaciéon del personal el tema de cultura archivistica;

III. Llevar a cabo la recepcion, custodia, descripcion y disposicion documental de los expedientes
correspondientes, con la aplicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos;

IV. Brindar el servicio de préstamo y consulta de informacién documental y electrénica que esté bajo
su resguardo a las unidades administrativas del Organo Superior;

V. Coordinar las transferencias primarias al Archivo General del Poder Legislativo;

VI. Proponer a su superior jerarquico la elaboraciéon de instrumentos de control y consulta
archivistica en colaboracién con el area de archivos del Poder Legislativo, y

VII. Las demas que le confieran otros ordenamientos legales, manuales, las disposiciones juridicas

aplicables y las que le asigne su superior jerarquico.
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